Pristup ke sdilenym datum
RASTRILLO s.r.o.

Spole¢nost RASTRILLO s.r.o. jejimz jste klientem, poskytuje vystupni data svym klientlm pres
aplikaci Nextcloud. V tomto dokumentu je popsano, jak se ke svym datim dostanete.

Prvni prihlaseni

Od zastupce spole¢nosti RASTRILLO s.r.0. jste obdrzZeli uzivatelské jméno a heslo. Oteviete si ve
webovém prohlizedi adresu https://cloud.mailportal.cz/. Dostanete se na stranku, kde vlozite obdrzené
uzivatelské jméno a heslo.

UZivatelské jméno/email

Heslo
TS .
PFihlasit -
—

Po uspésném pfihlaseni se objevi informace o synchroniza¢nich klientech a dokumentaci. Tato
informace se objevi jen pfi prvnim prihlaseni. Zaviete ji kliknutim na kfizek v pravém hornim rohu.

oQOo

bezpelny domov pro viechna vase data

Pristupuijte a sdflejte své soubory, kalendére, kontakty e-maily a dalii z jakéhokoliv pFistroje, dle viastnich podminek

Ziskat aplikace pro synchronizaci soubord
ANDROID APP ON L4 Download on the
ki
P> Google Play | @ App Store

Nyni vidite ve vasem domovském adresafi dva adresare. Pojmenovani adresaii odpovida
samoziejmé nazvu vasi spole¢nosti.

O Nazev

MojeFirma

MojeFirma - import
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https://cloud.mailportal.cz/

Prace se soubory

V adresafi MojeFirma najdete dokumenty, které vam poskytuje spole¢nost RASTRILLO. V tomto
adresafi nemate pravo ke smazani nebo zméné (editaci) dokumentu. Také sem nem(iZzete Zadné nové
dokumenty pfidat. Mlzete si vsak dokumenty prohlizet, nebo je ulozit na svij pocitac. Pro zobrazeni
dokumentu u podporovanych typl (napf. pdf) staci kliknout mysi na ndzev dokumentu. Dokument se
zobrazi pfimo ve webovém prohlizeci. Pokud chcete dokument ulozit na svij pocitac, kliknéte na symbol
tfi teCek vedle nazvu dokumentu. Objevi se menu, ze kterého vyberte moznost Stahnout.

Makro-ekonomicka-predikce_2018-Q... ¢ Sdilené .ee pred 4 minutami

Pro navrat do domovského adresare kliknéte na ikonu domku, kterou najdete nad vypisem

soubord.
@ MojeFirma

a

Makro-ekonomicka-predikce_20°

Ted se mUiZzete podivat do adresare MojeFirma - import. Do tohoto adresaie mate pravo zapisu.
Muzete sem nahravat dokumenty, které chcete poskytnout spole¢nosti RASTRILLO. Pro nahrani mizete
jednoduse pretdhnout soubor dokumentu na volné misto v adresafi.

{t MojeFirma - import +

Z&dné soubory

Nahrajte né&jaky obsah nebo synchronizujte se svymi pfistroji!
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Dalsi moznost je pouzit tlacitko se symbolem + vedle nazvu adresafe. Po kliknuti na toto tlacitko
se objevi menu, ze kterého vyberete moznost Nahrat soubor. Nasledné se objevi dialog pro vybér
soubor(. Mate moznost vybrat a nahrat jeden soubor, nebo provést vybér vice soubort - pfi stisknuté

klavese shift nebo control.

% MojeFirma - import ’ + ‘
BB Novy adresar

Soubory se po Uspésném nahrani ihned objevi v adresafi. Po kliknuti na tfi te¢ky vedle nazvu
souboru se objevi menu, tentokrat je na vybér z vice moznosti diky vétsim pravim. Podstatné jsou

micka-predikce_2018-... «§ Sdilené
at do oblibenyct
1 Podrobnos
# Piejmenova
[% Presunout nebo zkopirova
¥ Stdhnou
W Smazat

zejména volby Pfejmenovat a Smazat. Mate tak kontrolu nad tim, jaké dokumenty poskytnete. Spole¢nost
RASTRILLO ma také opravnéni v tomto adresafi provadét zmény a mazat dokumenty. Rezim vymény
dokument(l mezi vami a spole¢nosti RASTRILLO je na domluvé.
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Nastaveni, zména hesla

Pro nastaveni vaseho uctu kliknéte v pravém hornim rohu na barevné kolecko s prvnim
pismenem z ndzvu vasi firmy. Objevi se menu, kde zvolte Nastaveni.

5=  Nastaveni

Kost 1 Napovéda

(M Odhlasit se

1.2 MB preu ss nnnutanili

Na nasledujicim formulafi, si mGzete upravit idaje o vasem uctu. Doplrite si hlavné e-mail, ktery

muze poslouzit k obnoveni hesla, pokud jej zapomenete. V tomto formulafi si mizete také zménit heslo.
Heslo musi byt dlouhé aspor osm znakd a musi obsahovat pismena a islice.

Profilovy ob...

* |

png nebo jpg, max. 20 MB

Skupiny
Patfite do nasledujicich
skupin:

Rastrillo zakaznici

Celé jméno

Moje Firma s.r.o.

Telefonnf &islo

Vlastni telefonni &islo

Webova stréanka

Odkaz https://...

Jazyk

Cesky

Pomoci s prekladem

E-mail

Vase e-mailova adresa

°ro obnoveni hesla a upozornén

Adresa

Vlastni postovni adresa

Twitter

Pfezdivka na Twitteru @...

Heslo

Souéasné heslo
Nové heslo

Zménit heslo

475
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Dal$i moznosti sdileni dokumentu

Vyména soubor(l se miize také uskutecrnovat prostiednictvim klienta na vasem pocitaci. Prace se
soubory je pak podstatné jednodussi. Se soubory pracujete obvyklym zplsobem v prostredi
Prizkumnika Windows nebo jinym spravcem soubori ktery jste zvykli pouzivat.

Také je moznost pouzivat mobilniho klienta na telefonu nebo tabletu. Pro moznost instalace
klienta na pocita¢ nebo mobilni zafizeni, kontaktujte prosim spole¢nost RASTRILLO.

ANDROID APP ON # Download on the

P b PP | P> Google Play | @ App Store
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